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Πόλη……………..,   ………/……../2012 
 
 κωδικός πρόσκλησης: 1/Αρωγη-373887 

ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΓΙΑ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΓΙΑ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗ 
ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ 

 
Ο/Η…………………………, στο πλαίσιο της υλοποίησης της πράξης  «Δημιουργία θέσεων απασχόλησης σε 
τοπικό επίπεδο μέσω προγραμμάτων Κοινωφελούς Χαρακτήρα, στην Περιφέρεια Πελοποννήσου - 
Περιφερειακή Ενότητα Λακωνίας» με κωδικό ΟΠΣ: 373887 του Επιχειρησιακού Προγράμματος 
«Ανάπτυξη του Ανθρώπινου Δυναμικού» για την προγραμματική περίοδο 2007-2013» υποβάλλει 
προσφορά στην εταιρεία ΑΡΩΓΗ ΑΜΚΕ ύψους…..………………….€ πλέον ΦΠΑ για την εκτέλεση του έργου 
που περιγράφεται στον παρακάτω πίνακα: 

α/α Αντικείμενο Έργου Ειδικότητα – Απαιτούμενη ελάχιστη εμπειρία 

1 

Γραμματειακή Υποστήριξη του προγράμματος  
για  120 άτομα (1.Συλλογή και προκαταρκτικός 

έλεγχος των παρουσιολογίων, 2.Τηλεφωνική 
επικοινωνία με τους Συμπράττοντες Φορείς και τους 
Ωφελούμενους για επιβεβαίωση και ενημέρωση 
παρουσιών, απουσιών και λοιπών θεμάτων – 
προβλημάτων, 3.Ηλεκτρονική καταχώρηση 
παρουσιών Ωφελουμένων της πράξης σε βάση 
δεδομένων, 4.Συλλογή και αρχειοθέτηση 
φωτογραφικού υλικού σχετικά με την υλοποίηση των 
δράσεων της πράξης, 5.Ψηφιοποίηση και ηλεκτρονική 
αποστολή των παρουσιολογίων και των εβδομαδιαίων 
πλάνων στην αρμόδια υπηρεσία του ΚΠΑ Πύργου 

προκειμένου για τον έλεγχο της Πράξης.) για 2,7 
ανθρωπομήνες και εκτέλεση έργου έως τη 
λήξη του φυσικού αντικειμένου (πχ 14/03/2013) 

Εταιρεία με συναφή αντικείμενο ή εμπειρία ή 
/και εμπειρία στην υλοποίηση 
συγχρηματοδοτούμενων έργων 

 
Είμαστε στην διάθεση σας για οποιαδήποτε διευκρίνιση. 
 
 

Με εκτίμηση 
 
 

 
 
 

(υπογραφή Σφραγίδα, Ονοματεπώνυμο) 
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